考试课档案归档目录
1.试卷牛皮纸封皮

（1）封皮内容填写完整

（2）合分签字处由任课教师签字

（3）复查处由教研室主任组织教研室教师以交叉形式进行试卷复查并签字

2.成绩单

（1）成绩单

（2）课程试卷分析表
3.试题

（1）试卷样卷（A4）

（2）试题审批单（骑缝章）

4.评分标准（A4）

5.试卷（按学号从小到大排列）

6.过程考核资料参照考查课考核档案归档规范进行归档
