教师教学工作档案归档目录

(高职）

一、理实一体化课程类

1. 教师教学工作档案封皮

2. 教师教学任务书

3. 课程标准

4. 授课计划

5. 教案

6. 教学手册（附出勤及课堂表现、作业及平时测试、班级教学日志）

7. 授课总结

*教师学期初系统提交教学文件

1. 课程标准

2. 授课计划

3. 教案（如为手写教案，系统上只提交教案首页）

4. 电子课件

二、整周实训类
1. 教师教学工作档案封皮

2. 教师教学任务书

3. 实训标准

4. 实训计划

5. 实训指导手册

6. 教学手册（附出勤及课堂表现、作业及平时测试、班级教学日志）

7. 授课总结
*教师学期初系统提交教学文件

1. 实训标准

2. 实训计划

3. 实训指导手册

三、实习类

1. 教师教学工作档案封皮

2. 教师教学任务书

3. 实习标准

4. 实习计划(适用于认识实习和跟岗实习）

5. 实习方案

6. 授课总结
*系统提交教学文件（分专业制订、提交）

1. 实习标准（学期初提交）

2. 实习计划（实习前一周）

3. 实习方案（实习前一周）

备注：

如在教学实施过程中采用网络教学平台进行出勤、作业、平时测试等，可用平台中导出内容来代替教学手册中的相关表格。

