
20  ---20 学年度第   学期
教 学 手 册

任课教师：                      

系    部：                       
专业班级：                        
课程名称：                        
学    时：                        
运城职业技术学院

说    明
一、教学手册是检查教师讲授内容与进度、统计教师授课时数、统计学生课堂测问成绩与出缺席情况的重要依据。因此需要及时并正确用钢笔或黑色圆珠笔填写。

二、教室上课时，必须携带教学手册。

三、教学手册由授课教师在组织教学和测问时每堂进行填写。出席符号为√，缺席符号规定为：迟到○，早退△，病假⊙，事假  ，旷课(。
四、教学手册应保持整洁，期末收回作为学校教学文件保存。
	学号
	日期

分数

姓名
	出 勤 及 课 堂 表 现 （分）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	出 勤 及 课 堂 表 现 （分）
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	学号
	   日期

分数

姓名
	作 业 及 平 时 测 试
	成  绩
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	日 期
	课次
	时数
	授课内容摘要
	作业内容
	教学计划

执行情况
	学委

签字
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附件10

	运城职业技术学院班级教学日志

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学院
	
	专业
	
	班级
	第    周（    年  月  日至   年  月   日）

	日 期
	星 期
	节 次
	课程名称
	教学内容         （课题、章节名称）
	上课类型
	合班上课的班级
	主讲教师签名
	填写人签名

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	说明:
	
	
	
	
	
	
	
	

	    1.教学日志由班长实事求是逐日填写,班长因故请假,须先落实一名班委负责填写,不得中断。
	
	
	
	

	    2.“上课类型”指授课/习题/实验/课堂讨论或以讲课方式进行辅导的辅导课等。
	
	
	
	

	    3.每周周末下午课毕,班长必须将填写好的教学日志送交学院办公室核对、存档。
	
	
	
	


附件11

	运城职业技术学院考试（考查）成绩单

	成绩登记表

	201 -201 学年第 学期

	选课课号： 

	专业名称： 
	　
	课程名称： 

	学号
	姓名
	成绩
	学号
	姓名
	成绩

	
	
	平时
	期中
	实验
	总评
	
	
	平时
	期中
	实验
	总评

	行政班： 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　

	考试（考查）成绩统计：

	90分以上（优秀）
	20人
	15.00%

	80-89分（良好）
	31人
	48.00%

	70-79分（中等）
	9人
	31.00%

	60-69分（及格）
	4人
	6.00%

	不及格（不及格）
	2人
	0.00%

	其他
	人
	% 

	合计
	66人
	100.00%

	平均分
	良好
	　

	缓考0人  缺考5人
	免修0人
	实考100人

	总评成绩=平时成绩*  %   +期末成绩*   %  +实验成绩*   % 

	教师：_______________(签，章)
	考试/查日期：________年____月____日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教研室：_______________(签，章) 
	系主任：_______________(签，章)

	说明：任课教师应于考试/查后三天内，将本表一式两份报至所在学院。
	
	
	
	


附件12

	运城职业技术学院学生成绩统计表

	         系              专业：                班级：                 班主任：

	
      科 目
学 号         成 绩      
	就业指导I
	就业指导II
	人文
	计算机     基础
	思政I
	思政II
	英语I
	英语II
	体育I
	体育II
	体育III
	体育Ⅳ
	数学I
	数学II
	　
	　

	  姓 名           
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	G130104001
	白  婷
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	G130104002
	白伟华
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	G130104003
	边   康
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	G130104004
	郭艳魁
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	G130104005
	韩明珠
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	填表人：                                                审核人：                                                 

	注：1、此表根据期末考试总评成绩进行填写；   2、此表一式两份，由班主任填写，每学期末上报系部一份。
	


运城职业技术学院

教师教学工作档案

20 —20 学年  第   学期

系    部：                 

任课教师：                 
教 研 室：                 
授课任务：                 
20  年  月   日

